Должностные обязанности заместителя начальника отдела 

геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Кировской области

·  Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедр.

·  Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

· Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
· Ализировать и обобщать информацию, участвует в подготовке справок, докладов, иной аналитической информации для представления руководству Приволжскнедра по направлению деятельности отдела;
· Рассматривать устные или письменные обращения граждан и юридических лиц в части компетенции отдела;
· Участвовать в разработке годовых и перспективных программ геологического изучения недр и воспроизводства минерально-сырьевой базы Кировской области;
· Готовить информацию к ежегодным докладам о состоянии минерально-сырьевой базы Кировской области;
· Составлять квартальные, годовые отчеты о результатах геологоразведочных работ, иные формы отчетности отдела.
· Участвовать в подготовке проектов решений о выдаче лицензий на право пользования недрами, переоформлению, внесению изменений и дополнений в лицензии на пользование недрами на территории Кировской области;
· Подготавливать лицензии на право пользования недрами посредством модуля формирования лицензий в ФГИС «АСЛН»;
· Размещать документы (лицензии, приказы, протоколы) и необходимую информацию, связанную с пользованием недрами в ФГИС «АСЛН»;
· Осуществлять мониторинг выполнения условий пользования недрами и готовит проекты решений досрочного прекращения, приостановления и ограничения прав пользования недрами, в том числе по представлению Росприроднадзора;
· Готовить проекты решений по согласованию проектов разработки месторождений полезных ископаемых и подземных вод и утверждению нормативов потерь;
· Участвовать в подготовке и проведении конкурсов и аукционов на право пользования недрами с целью разведки  и добычи полезных ископаемых на территории Кировской области.
· Готовить заключения об отсутствии полезных ископаемых в недрах под участками предстоящей застройки и разрешений на осуществление застройки площадей залегания полезных ископаемых, а также размещение в местах их залегания подземных сооружений.
· Готовить информацию по вопросам своей компетенции для органов государственной власти, Приволжскнедра, ответы на письма юридических и физических лиц.
· Участвовать в подготовке проектов перечней участков недр Кировской области, предлагаемых в пользование для геологического изучения, а также геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых за счет собственных средств недропользователей;
· Участвовать в подготовке проектов перечней новых объектов геологоразведочных работ по воспроизводству минерально-сырьевой базы полезных ископаемых за счет средств федерального бюджета;
· Проводить анализ информации и готовит письменные ответы по запросам органов исполнительной власти, предприятий и организаций, граждан;
· Консультировать специалистов органов исполнительной власти, представителей предприятий и организаций, граждан по вопросам основной деятельности отдела в рамках своей компетенции.
· Проводить оценку соответствия поступивших заявочных материалов на предоставление государственных услуг и проектной документации на соответствие требованиям, установленным нормативными документами;
· Контролировать сроки внесения и достоверность информации вносимой в ФГИС «АСЛН» и ИС «Недра».
· Должностные обязанности дополняются поручениями, оформленными распорядительными документами руководства Приволжскнедра
Должностные обязанности заместителя начальника отдела
организации недропользования, свода и анализа развития минерально-сырьевой базы Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу 

· Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедр.

·  Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

· Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.

·  Участвовать в разработке технического, экономического, организационного и правового механизмов реализации государственной политики в установленной Приволжскнедра сфере деятельности.

· Готовить руководству отдела предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.

· Анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству отдела для их принятия.

· По поручению руководства отдела отстаивать позиции, защищать права и законные интересы Приволжскнедра в отношениях с другими органами государственной власти, в том числе в судебных инстанциях, правоохранительных и контрольных органах, а также в коллегиальных органах, к работе которых привлечено Приволжскнедра.

· Рассматривать устные или письменные обращения граждан и юридических лиц в части компетенции отдела.
· Предоставление государственной услуги по изъятию земельных участков для государственных нужд российской Федерации.

· Предоставление государственной услуги по предоставлению в пользование геологической информации о недрах, полученной в результате государственного геологического изучения недр.
· Предоставление государственной услуги по исполнению государственных функций по осуществлению выдачи, оформления и регистрации лицензий на пользование недрами, внесения изменений и дополнений в лицензии на пользование участками недр, а также переоформления лицензий и принятия решений о досрочном прекращении, приостановлении и ограничении права пользования участками недр.
· Выполнять поручения и задания руководства Департамента.

Должностные обязанности дополняются поручениями, оформленными распорядительными документами руководства Приволжскнедра.

Должностные обязанности ведущего специалиста-эксперта отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Оренбургской области
Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
Рассматривать Ходатайства об изъятии земельных участков в целях недропользования.
Подготавливать направления для Государственной экспертизы запасов месторождений полезных ископаемых ПВ.
Оформлять пакет документов для передачи их на хранение в ТФГИ.
Разрешение на представление в пользование геологической информации.
Выдавать заключения об отсутствии полезных ископаемых в недрах под участком предстоящей застройки и разрешения на осуществление застройки площадей залегания полезных ископаемых, а также размещения в местах их залегания подземных сооружений.
Ведение государственного учета и обеспечение ведения государственного реестра работ по геологическому изучению недр.
Должностные обязанности старшего специалиста 1 разряда отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Оренбургской области
Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
Выдавать разрешения на строительство объектов капитального строительства.

Вносить изменений в РнС, продлевать РнС.
Выдавать разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
Должностные обязанности старшего специалиста 1 разряда отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Саратовской области
· Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

· Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

·  Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
·  Участвовать в разработке технического, экономического, организационного и правового механизмов реализации государственной политики в установленной Приволжскнедра сфере деятельности.
·  Готовить руководству отдела предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.
·  Анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству отдела для их принятия.
· Рассматривать заявления об определении границ зон подтопления; подготовка запроса в региональный центр государственного мониторинга состояния недр; подготовка проекта согласования заявлений об определении границ зон подтопления или отказа в согласовании таких заявлений;
· Рассматривать проектов распоряжений о создании охранных зон государственных природных заповедников, национальных парков и памятников природы федерального значения и об установлении их границ, а также о создании охранных зон природных парков и памятников природы регионального значения и об установлении их границ;
· Участвовать в предоставлении государственной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами (за исключением работ, связанных с пользованием участками недр местного значения), в том числе: прием заявления, проверка комплектности предоставленных документов, регистрация заявления и прилагаемых документов, проверка содержательной части документов, оформление проекта разрешения, вручение разрешения заявителю, оформление дела; 
· Участвовать в предоставлении государственной услуги по внесению изменений в разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами (за исключением работ, связанных с пользованием участками недр местного значения), в том числе: прием заявления, проверка комплектности предоставленных документов, регистрация заявления и прилагаемых документов, проверка содержательной части документов, оформление проекта разрешения, вручение разрешения заявителю, оформление дела; 
· Участвовать в предоставлении государственной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, разрешение на строительство, реконструкцию которого было выдано Федеральным агентством по недропользованию, в том числе: прием заявления, проверка комплектности предоставленных документов, регистрация заявления и прилагаемых документов, проверка содержательной части документов, оформление разрешения, вручение разрешения заявителю, оформление дела.
· Осуществлять своевременной регистрации исходящей корреспонденции Отдела в системе КЭДО Роснедра;
· Ведение еженедельной, ежемесячной, квартальной, годовой отчетности Отдела;
· Подготавливать официальную статистическую информацию в сфере недропользования;
· Подготавливать документы в рамках проверок.
Должностные обязанности ведущего специалиста-эксперта отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Саратовской области

· Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

· Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

·  Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
·  Участвовать в разработке технического, экономического, организационного и правового механизмов реализации государственной политики в установленной Приволжскнедра сфере деятельности.
·  Готовить руководству отдела предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.
·  Анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству отдела для их принятия.
· Анализировать и обобщать информацию, участвовать в подготовке справок, ежемесячных, ежеквартальных отчетов, для представления руководству Приволжскнедра по направлению деятельности отдела.
· Участвовать в составлении квартальных, годовых отчетов о результатах геологоразведочных работ, иных форм отчетности отдела.
· Подготавливать в установленном порядке заключения об отсутствии/наличии полезных ископаемых в недрах под участками предстоящей застройки. (Административный регламент от 22 апреля 2020 г. N 161).
· Участвовать в лицензировании недропользования на территории Саратовской области (подземные воды).
· Участвовать в подготовке документов на изъятие земельных участков для государственных нужд (глава 7.1 Земельного кодекса). 
· Участвовать в подготовке согласования материалов по установлению границ зон затопления и подтопления на территории Саратовской области.
· Взаимодействовать с подведомственными организациями, а также Министерством природных ресурсов Саратовской области. 
- Выполнять поручения и задания руководства Департамента и Отдела.
Должностные обязанности главного специалиста-эксперта отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Самарской области

· Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

· Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

·  Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
·  Участвовать в разработке технического, экономического, организационного и правового механизмов реализации государственной политики в установленной Приволжскнедра сфере деятельности.
·  Готовить руководству отдела предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.
·  Анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству отдела для их принятия.
· Рассматривать заявления на выдачу заключений об отсутствии полезных ископаемых в недрах под участком предстоящей застройки и разрешений на осуществление застройки площадей залегания полезных ископаемых, а также размещение в местах их залегания подземных сооружений;
· Участвовать в предоставлении государственной услуги по организации проведения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, в том числе: подготовка проекта протокола об утверждении заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в пользование участках недр; 
· Рассматривать проекты разработки месторождения (участка) (в отношении подземных вод, которые используются для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения или технического водоснабжения), в том числе: подготовка проекта протокола заседания Комиссии по согласованию технических проектов разработки месторождений полезных ископаемых, технических проектов строительства и эксплуатации подземных сооружений, технических проектов ликвидации и консервации горных выработок, буровых скважин и иных сооружений, связанных с пользованием недрами, по видам полезных ископаемых и видам пользования недрами на территории Приволжского федерального округа;
· Рассматривать заявочные материалы на получение права пользования недрами (подземные воды), на внесение изменений в лицензии на пользование недрами, на переоформление лицензий на пользование недрами, на прекращение права пользования недрами (в том числе досрочного), подготовка межведомственных запросов;
· Рассматривать проекты перечней участков недр местного значения или дополнений к ранее утвержденным перечням участков недр местного значения;
· Ведение еженедельной, ежемесячной, квартальной, годовой отчетности Отдела;
· Подготавливать официальную статистическую информацию в сфере недропользования;
· Подготавливать документы в рамках проверок.
Должностные обязанности главного специалиста-эксперта отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Нижегородской области, Республике Мордовия, Чувашской Республике
· Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

· Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

·  Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
· Готовить руководству отдела предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.
·  Анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству отдела для их принятия.
· Принимать и рассматривать заявочные материалы, сопровождение их на Комиссию, 
· Подготавливать проекты протоколов, подготавливать лицензии, мониторинг лицензионных соглашений, анализ статистической отчетности.
· Рассматривать материалы по досрочному прекращению права пользования недрами и сопровождение их на Комиссию.
·  Подготавливать проекты протоколов по данным решениям, подготавливать и направлять извещения и уведомления; рассматривать материалы по изъятию земельных участок для нужд недропользования; 
· Участвовать в подготовке ответов на запросы и другими вопросами, относящимися к полномочиям отдела. 
Должностные обязанности ведущего специалиста-эксперта отдела геологии и лицензирования Департамента по недропользованию по Приволжскому федеральному округу по Нижегородской области, Республике Мордовия, Чувашской Республике
· Соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение.

·  Исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом.

·  Исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

·  Соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций.

·  Соблюдать служебный распорядок Приволжскнедра.

· Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей.

·  Не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.

·  Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей.

·  Представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера.

· Сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства.

· Соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ и другими федеральными законами.

· Сообщать начальнику Приволжскнедра о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

· Гражданский служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению гражданского служащего, неправомерным, гражданский служащий должен представить в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений законодательства Российской Федерации, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения, и получить от руководителя подтверждения этого поручения в письменной форме. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме гражданский служащий обязан отказаться от его исполнения.

· В случае исполнения гражданским служащим неправомерного поручения гражданский служащий и давший это поручение руководитель несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.

·  Гражданские служащие подлежат обязательной государственной дактилоскопической регистрации в случаях и порядке, установленных федеральным законом.
· Готовить руководству отдела предложения по установлению оптимальных путей и методов реализации поставленных служебных задач.
·  Анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству отдела для их принятия.
· выдавать заключения об отсутствии полезных ископаемых в недрах под участком предстоящей застройки и разрешений на застройку земельных участков.
· предоставлением в пользование геологической информации.
· принимать участие в подготовке ответов на запросы.
· ведении КЭДО и выполнить иную работу, относящуюся к компетенции отдела.
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